
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ПРАВИЛА 
ПРИЕМА НА ОБУЧЕНИЕ ПО ПРОГРАММАМ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБУЧЕ-
НИЯ И ДОПОЛНИТЕЛЬНЫМ ПРОФЕССИОНАЛЬНЫМ ПРОГРАММАМ В УЧЕБ-

НЫЙ ЦЕНТР ДПО ООО «МЦППК» 
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ГЛАВА 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
1.1. Настоящий документ регламентируют прием граждан в ООО «Международный 

центр профессиональной подготовки кадров» (далее – Общество) для обучения по програм-
мам профессионального обучения и дополнительным профессиональным программам (ПО и 
ДПО) по договорам о предоставлении платных образовательных услуг с юридическими и 
(или) физическими лицами (далее – договор). 

1.2. Правила приема разработаны в соответствии с Федеральным законом от 29 декаб-
ря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказом Минобрнауки 
России от 01 июля 2013 г. № 499 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 
образовательной деятельности по дополнительным профессиональным программам».  

1.3. Обучение в ООО «МЦППК» осуществляется на основе Договоров о предоставле-
нии платных образовательных услуг с юридическими и (или) физическими лицами. 

1.4. На обучение в ООО «МЦЦПК» принимаются граждане РФ, а также иностранные 
граждане, как проживающие в РФ, так и прибывшие в РФ для обучения. 

1.6. Лицо, зачисленное в ООО «МЦППК» для обучения, приобретает статус «обучаю-
щийся/слушатель». 

1.7. Реализация образовательных программ в ООО «МЦППК» осуществляется в сле-
дующих формах со следующими режимами обучения: 

 очно, в том числе с применением дистанционных образовательных технологий, 
электронного обучения и смешанных технологий; 

 очно-заочно, в том числе с применением дистанционных образовательных техноло-
гий, электронного обучения и смешанных технологий; 

 заочно, в том числе с применением дистанционных образовательных технологий, 
электронного обучения и смешанных технологий. 

 
ГЛАВА 2. ПРАВИЛА ПРИЕМА 

2.1. Для зачисления граждан в число слушателей необходимо предоставить следую-
щие документы: 

– заявление о приеме на обучение по установленной форме (приложение № 1); 
– согласие на обработку персональных данных; 
– копию документа, удостоверяющего личность; 
– копию документа об образовании (с Приложениями) или Справку из образователь-

ной организации об обучении (для лиц, получающих среднее профессиональное и (или) выс-
шее образование в настоящее время) (для программ ДПО); 

– копию документа об изменении фамилии, имени, отчества (при необходимости). 
2.2. При подаче заявления поступающий или ответственный сотрудник юридического 

лица должен ознакомиться со сведениями о дате предоставления и регистрационном номере 
лицензии на осуществление образовательной деятельности, с образовательными программа-
ми и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образова-
тельной деятельности, права и обязанности обучающихся ООО «МЦППК». 

2.3. Факт ознакомления с отдельными документами, указанными в п.2.2. настоящих 
правил приёма фиксируется в Заявлении о приеме на обучение. 

2.4. Поступающие, представившие заведомо ложные документы, несут ответствен-
ность, предусмотренную законодательством Российской Федерации. 

2.5. На обучение по программам ПО (профессиональная подготовка) зачисляются ли-
ца, ранее не имевшие профессии рабочего или должности служащего.  



3 
 

2.6. На обучение по программам ПО (повышение квалификации и переподготовка) за-
числяются лица, уже имеющие профессию рабочего, профессии рабочего или должность 
служащего, должности служащих.  

2.7. К освоению основных программ профессионального обучения по программам 
профессиональной подготовки по профессиям рабочих, должностям служащих допускаются 
лица различного возраста, в том числе не имеющие основного общего или среднего общего 
образования, включая лиц с ограниченными возможностями здоровья (с различными форма-
ми умственной отсталости). 

2.8. К освоению программ ДПО допускаются: лица, имеющие среднее профессиональ-
ное и (или) высшее образование, а также лица, получающие среднее профессиональное и 
(или) высшее образование.  

2.9. Прием на обучение по программам ПО и программам ДПО осуществляется в те-
чение всего календарного года. Вступительные испытания (входной контроль) не проводятся. 
 

 
3. ОСОБЕННОСТИ ПРИЕМА НА ОБУЧЕНИЕ ПО ПРОГРАММАМ ПО И ПРО-

ГРАММАМ ДПО ИНОСТРАННЫХ ГРАЖДАН. 
3.1. Прием иностранных граждан на обучение по программам ПО и программам ДПО 

осуществляется на основе Договоров о предоставлении платных образовательных услуг с 
юридическими и (или) физическими лицами. 

3.2. Поступающие представляют: 
 заявление о приеме на обучение по установленной форме (приложение № 1); 
 оригинал документа о высшем образовании (или его заверенную в установленном 

порядке копию) при поступлении на базе высшего образования или оригинал документа о 
среднем профессиональном образовании (или его заверенную в установленном порядке ко-
пию) при поступлении на базе среднего профессионального образования, либо оригинал до-
кумента иностранного государства об уровне образования и (или) квалификации, признавае-
мый в Российской Федерации на уровне документа об образовании (или его заверенную в 
установленном порядке копию), а также в случае, предусмотренном законодательством рос-
сийской федерации, копию свидетельства о признании данного документа; 

 заверенный в установленном порядке перевод на русский язык документа иностран-
ного государства об уровне образования и (или) квалификации, признаваемый на территории 
Российской Федерации; 

 копию документа, удостоверяющего личность поступающего, либо документа, удо-
стоверяющего личность иностранного гражданина в РФ в соответствии со статьей 10 Феде-
рального закона от 25 июля 2002 г. № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан 
в российской федерации» (Собрание законодательства российской федерации, 2002, № 30, ст. 
3032). 

 
4. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ. 

4.1. Настоящие Правила утверждаются генеральным директором ООО «МЦППК». 
4.2. Вопросы, не нашедшие своего отражения в настоящих Правилах, регламентиру-

ются другими локальными актами Общества и решаются индивидуально в каждом конкрет-
ном случае. 
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